Elena-Simona Moisescu

INFORMATII PERSONALE  Elena-Simona Moisescu

9 Bucuresti, Roméania
[ 0040213191055
4 _dpepc@primariasl.ro

Sex - | Ziua de nastere | Nationalitate [ N ] I

EXPERIENTA PROFESIONALA n

lunie 2012 - Prezent DIRECTOR EXECUTIV

Directia Publica de Evidenta Persoanelor si Stare Civila Sector 1 - Bucuresti, Romania

= Directia Publica de Evidenta Persoanelor si Stare Civila este o structura in
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1, cu atributii in
intocmirea, pastrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cartilor
de identitate, a cartilor provizorii de identitate

» Coordonez, indrum si controlez ntreaga activitate a Directiei, particip
la pregitirea profesionala de specialitate a personalului din subordine.
Reprezint Directia Tn relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul
primiriei, cu sefii(comandantii) unitatilor din Ministerul Afacerilor Interne
si organisme din afara sistemului. Direct responsibil in fata Consiliului
Local de intreaga activitate pe care o desfasor, potrivit fisei postului.

lanuarie 2005 — lunie 2012 SEF BIROU
Biroul nr.1 de Evidenta Informatizata a persoanelor din cadrul .Directiei Publice de Evidenta
Persoanelor si Stare Civila Sector 1 - Bucuresti, Roméania
» Am planificat, organizat si condus activitatea biroului nr.1 cu
atributii In organizarea activititii de primire, analizare si
solutionare a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate,
pentru cetatenii roméani cu domiciliul in raza adminstrativ
teritoriala a Sectorului 1.
» Am desfasurat activitati de tinere in actualitate, de utilizare si
valorificare a registrului national pentru evidenta persoanelor.
= Am reprezentat biroul Tn raport cu celelalte structuri din
cadrul Directiei.

lulie 2003 — lanuarie 2005 OFITER SPECIALIST
Sectia 1 Politie - Politia Sectorului 1- Bucuresti, Roménia
» Am desfasurat activititi de tinere Tn actualitate, de utilizare si valorificare a
registrului national pentru evidenta persoanelor. Am desfasurat activitati de
efectuare a verificarilor si intocmirii referatelor pentru instantele
judecitoresti in raport cu activitatea de stare civila.(inregistrari tardive,
rectificari acte de stare civila, declararea judecitoreasci a mortii).

= Participarea la misiuni specifice in conformitate cu statutul politistului.
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Octombrie 1992 — lulie 2003 SUBOFITER
Sectia 1 Politie - Politia Sectorului 1- Bucuresti, Romania

* Am desfasurat activititi de tinere in actualitate, de utilizare si valorificare a
registrului national pentru evidenta persoanelor. Am desfiasurat activitati de
primire a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate, al pasapoartelor

simple, a permiselor de conducere in cadrul ghiseului unic.
* Participarea la misiuni specifice in conformitate cu statutul politistului.

Februarie 1989 —octombrie 1992 PERSONAL CONTRACTUAL
= Unitatea Militara 02638
= Am desfasurat activitati de electronist la baza de reparatii statii emisie
receptie a Ministerul Apéaririi Nationale (intocmirea documentatiei privind
necesarul de materiale pentru aparatura sosita in unitate.)

EDUCATIE SI FORMARE

2005-2007 Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative — Facultatea de Administratie
Publicd — Diploma de Master — Masterat Puterea Executiva si Administratia Publica
2003  Universitatea din Oradea — Facultatea de Stiinte Juridice — profilul stiinte
juridice
Specializarea Drept
1995 Scoala de Subofiteri Vasile Lascar — Cimpina
1984-1988 Liceul industrial nr.1 — Pitesti, jud Arges — profilul
electrotehnica.

Alte cursuri: Operator PC Avansat (Word si Powerpoint), Marketing Digital
ECDL START- program de perfectionare
Bazele administratiei eficiente
Managementul timpului priotitatilor si stresului
Gestionarea relatiilor cu publicul 1n cadrul institutiilor publice
Comunicare interpersonala
Forme si instrumente de comunicare interna la nivelul institutiilor publice
Starea civila si evidenta persoanei
Performanta In administratia publica
Managementul administratiei publice. Administratie inovativa

COMPETENTE PERSONALE

Limbi straine  * Franceza < Engleza

Competente de comunicare ~ * Excelente abilitati de comunicare obtinute ca urmare a experientei in
functiile detinute ca sef birou si director executiv.

Competente dobandite laloculde  « Competente sociale: relationez cu usurinta in diferite imprejurari si medii
munca  sociale.
* Competente organizatorice: din anul 2005 si pana in prezent am indeplinit
succesiv functii de conducere la nivel de birou si directie.
Am elaborat procedurile operationale la structurile pe care le-am coordonat.
» Competente manageriale: ma implic activ in promovarea principiilor si
elementelor novatoare necesare ridicarii imaginii institutiei in care lucrez;
Sunt in misura sa elaborez: studii de caz, proiecte manageriale, planuri de
pregitire si diferite planuri operationale;
Sunt pentru lucrul in echipi, sunt receptiva la nou, flexibila, realista si am
incredere in fortele proprii;
* Distinctii si anul obtinerii:
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Semnul onorific TN SERVICIUL PATRIEI — XV — acordat de Ministrul
Afacerilor Interne Tn anul 2009

Semnul onorific TN SERVICIUL PATRIEI — XX- acordat de Ministrul
Afacerilor Interne Tn anul 2015

Competente informatice = Microsoft Office™, Photoshop, Corel
Permis de conducere =B
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